
浙江师范大学行知学院

英语专业2017级本科毕业论文工作程序
（二０二０年九月）

日程安排

	序号
	时间
	工作内容及要求
	备注

	1
	2020年9月
	向学生公布各位导师论文指导方向，学生大致确定论文写作方向，选择导师，学院根据本院实际情况和学生的意愿，做出适当调整，并将学生毕业论文指导教师安排在行知学院网站予以公布。
	

	2
	11月24日－12月5日
	学生与导师取得联系，并就自己的选题做充分的文献资料查阅准备。
	

	3
	12月6日－12月15日
	学生确定论文题目，向导师提交论文提纲；导师下达毕业论文任务书。
	

	4
	12月16日－12月31日
	学生撰写开题报告，翻译文献资料，并提交导师审阅，导师根据要求认真签署开题意见。
	

	5
	1月1日－1月3日
	分组开题，学生根据开题组导师意见对开题报告做出相应修改，并交导师审核。每人准备开题报告终稿（附论文提纲）一式3份，必须于12月28日中午12：00前将自己的开题报告放入本组老师的文件收纳箱（兰溪校区3-408），每位老师1份。若由于开题报告迟交而导致老师不予开题，后果自负。
	开题答辩定于1月3日（周五），具体安排见附件2

	6
	1月4日－1月26日
	学生撰写论文初稿，2021年1月26日前将初稿交导师。
	

	7
	寒假
	导师审阅、修改学生的论文初稿，并对其各项任务的完成情况作中期检查，认真签署导师意见。
	

	8
	3月15日前
	导师返回学生提交的中期检查表及论文初稿，学生根据导师意见做出修改。
	

	9
	4月13日前
	学生将终稿一式3份交导师作答辩前最终审核。
	

	10
	4月18日前
	导师对学生答辩资格做规范检查，认真、详实填写答辩资格审查表各项内容，将经最终审核的论文一式3份、毕业论文评审表（正反面双面打印）一式2份、答辩资格审查表1份一并交分院综合办。
	

	11
	5月初
	论文答辩。
	具体安排另行通知

	12
	5月上旬
	第二次论文答辩。
	具体安排另行通知

	12
	5月中旬
	对毕业论文做进一步修改完善并定稿；进一步完善论文各相关部分，打印1份并经导师、学生签字确认后由导师上交分院综合办；完整的论文各部分电子稿按要求以班级为单位由班长交分院综合办。
	

	13
	6月上旬
	优秀毕业论文汇编推荐选送工作
	


注：1）学生必须根据上述安排认真、及时完成各项工作。2021年1月26日提交论文初稿之前，学生应自发组织论文阅读3人小组，互相阅读并认真修改各自论文。向导师提交论文时一并提交其他两位同学用红笔修改过的原始稿，否则指导教师拒收初稿。
2）所有论文材料的电子文档均须及时存盘妥善保存，直到毕业离校。

3）学生须在校内完成论文撰写工作，如确需外出，务必事先办理请假手续。

4）所有论文材料中需手写部分必须用黑色水笔完成。签字栏必须手写。

5）学生需认真记录导师每次的指导内容，双方需及时签名。

6）论文工作进程中各环节的具体要求将在行知学院网站发布，请务必及时上网浏览并按要求做好各项工作。凡因学生本人的疏忽未能及时完成论文工作从而造成不能按时毕业的，责任自负。 

7） 论文相关材料电子稿可登录：浙江师范大学→网络导航→行知学院→人才培养→实践教学栏下载（注：所有有关毕业论文和专业实习工作的内容通知都在此栏公布，请及时关注）。

论文要求

论文选题范围：英语语言、英美文学、英汉语言文化对比、商务英语和英汉翻译理论与实践。各位同学在选题时需注意：论文题目切忌与近五届英语专业毕业论文题目完全重复。
毕业论文必须用英文撰写。工作语言一律为中文。

论文正文字数4000英文单词以上，查阅中外文参考文献10篇以上（必须有5条以上英文文献）。

需撰写毕业论文任务书、开题报告（3000汉字以上）、翻译与选题相关或相近的外文资料（英译中，2000汉字以上），要注明出处并附原文。

格式要求请参见《浙江师范大学行知学院本科毕业设计（论文）撰写要求》及《浙江师范大学行知学院英语专业本科毕业论文格式要求》等相关材料。

严禁抄袭，凡属抄袭，无论多寡，一经确认，一律按零分计。

三、毕业设计（论文）材料要求包括以下各部分并统一按顺序装订：
1. 本科毕业设计（论文）封面（中文的标题、学生姓名、学号及所在分院、专业；导师姓名、职称）；

2. 浙江师范大学行知学院本科毕业设计（论文）目录；

3. 浙江师范大学行知学院本科毕业设计（论文）诚信承诺书；

4. 浙江师范大学行知学院本科毕业设计(论文)正文， 正文字数4000字以上；
5. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）任务书，包括设计（论文）题目、设计（论文）的研究内容和任务要求、进度安排、主要参考资料等。
6. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）开题报告，包括选题背景和意义、国内外研究现状和发展动态、研究的内容及可行性分析、论文拟解决的关键问题及难点、研究方法、论文的进度安排、主要参考文献等，字数在3000以上；
7. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）指导记录。要求指导5次以上，做好指导记录（学生记录，导师签名）。多人合作指导的作品，所有导师必须独立指导1次以上。

8. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）中期检查自查表

9. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）答辩资格审查表

10. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）结题答辩记录

11. 浙江师范大学本科毕业设计（论文）评审表（一式两份，正反面双面打印，一份进学生档案）。
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