	销        假        条

	
	
	本单位考勤员签字：                           

	请假人
	
	所在单位
	

	请假事由
	[bookmark: _GoBack]¨事假 ¨婚假 ¨丧假 ¨病假 产假 育儿假 其他          

	请假时间
	     年    月   日   ——   年    月   日 

	实际销假时间
	     年    月   日
	请假人签字
	

	备注：
1.根据学院《教职工考勤与请销假管理办法（试行）》规定：请假期满或假期未满提前上班的，应及时销假。需续假的，应再次提交请假申请，并按审批权限报批，经批准后方可续假。
2.请在请假期满日或假期未满办理销假时将销假条交至学院人事部。续假需重新办理请假手续。
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