学生父母信息采集使用指南

根据教育部《关于做好高等学校学生数据信息核准和补录工作的通知》(教学司函〔2019〕1号)要求，完善教育管理信息系统数据，需采集我校普通高等教育本专科在籍学生父母（监护人）信息。本次采集遵循学生自愿原则，信息涉及个人所得税专项附加扣除（即学生可进行父母或监护人信息填报，父母或监护人可获得子女入学相关的个人所得税减免），为确保采集数据的准确性，由学生本人登录新教务管理系统进行填报并提交。

一、采集时间

数据采集开放时间为即日起到3月4日12时。如在数据采集的规定时间内未及时填报，将视为自动放弃。

二、操作步骤

学生可通过PC或手机、平板等移动设备访问新教务系统（http://jwxt.zjnu.edu.cn），进行监护人信息填报。为保证信息采集的正常进行，学生需如实填报父母或监护人信息，同时需要对自己的个人信息进行确认。如发现提交信息错误，可在规定时间内，到教务管理系统中进行修改提交，数据以最后一次提交为准！

方式一：PC端监护人信息填报：

系统登录
进入系统前，请大家确认设备已经连接校园网。

不在校的同学，请先登陆学校VPN，账号为学号，默认为密码身份证后6位。

请使用谷歌浏览器或者360安全浏览器，2345浏览器不支持。

请点击学校教务处网站快速链接中的“新教务系统”或直接进入链接 地址：http://jwxt.zjnu.edu.cn
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打开后如下图：输入用户名（学号）与密码，初始密码为s加身份证件后六位,例如s111111。
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进入“学生监护人信息采集”模块
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填报父母（监护人）信息，同时对自己的个人信息进行确认
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方式二：移动端监护人信息填报：

进入系统

进入系统前，请大家将设备连接校园无线网络。

不在校的同学，请先登陆学校VPN，账号为学号，默认为密码身份证后6位。
请点击学校教务处网站快速链接中的“新教务系统”或直接进入链接 地址：http://jwxt.zjnu.edu.cn
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打开后如下图：输入用户名（学号）与密码，初始密码为s加身份证件后六位,例如s111111。
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2、点击“学生监护人信息采集”按钮

[image: image7.png]- Em

(=m

- Em

(=71

(£
[

&
SEST s 15017

=) i 6D

=21

2018-01-07
0E-1z-24
01E-12-18

2018-12-11




“阅读学生监护人信息采集须知”，仔细阅读后，点击“我已阅读，下一步”按钮，进行接下来的操作。
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4、确认个人信息，无误后点击“信息无误，下一步”按钮
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5、填报父母或监护人信息
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6、填报结束后，填写承诺书并上传手写签名
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注意：1.需要手动输入“我已核对以上信息，准确无误”字样；若输入错别字，将无法显示；

2.电子签名要求为手写签名图片，签名占图片面积的70%以上，文件大小须小于300kb。

电子签名制作可参考以下步骤进行操作：

第一步：在白纸上签上自己的姓名，并用手机在距离白纸30厘米左右的正上方拍照。

第二步：打开相册，对照片进行裁剪。需要注意的是需将图片中的签名部分裁剪到占图片面积的70%以上。

