
一、登录浙江省专业技术职务任职资格申报与评审管理服务平台

1、平台网址 https://zcps.rlsbt.zj.gov.cn/028/client/index.jsp；
2、点击右上角个人用户登录进行登录。

二、完善个人信息及业绩档案

1、登录后选择页面上方标签完善个人信息，正确选择申报职称系列

2、选择我的业绩档案标签进行完善，填入项目、论文、著作、获奖、教学工作情况以

及年度考核等相关信息（参考业绩档案填写说明），请如实认真填写；

以添加论文为例：选择页面左边 9.论文标签，点击新增按钮

弹出添加论文窗口，填写各项信息后，点击保存按钮，添加成功。如添加后需要更改，

点击编辑按钮进行编辑。添加成功后，等待审核。审核后的条目无法删，审核后的条目可

以直接编辑，编辑以后需要再次审核。

部分业绩填写图示，作为申报条件的业绩需要注明相应级别或分数。

在论文的期刊名后面填写科研院当年认定的期刊级别和分数：

https://zcps.rlsbt.zj.gov.cn/028/client/index.jsp


咨询报告填写至社会服务栏，在题目后面填写科研院当年认定的级别和分数：

在著作名称后面填写发表当年认定级别和分数

在项目名称后面填写对应分数(参照相关科研院和职称文件)

三、审核信息

业绩库信息全部填完后，需等待审核，审核完成后即可在 7 月 5 日左右（具体时间以通

知为准）进行专业技术职务申报。

四、职称申报

1、点击页面上方用户中心首页标签。



2、在网页下方职称评审申报栏中，搜索职称计划，点击链接进入申报计划，然后点击马

上申报按钮开始申报程序。

五、申报程序

第一步：按要求上传证件照，成功后点击下一步。

第二步：填写真实性保证书。扫描二维码，进行手写签名。



成功后，进入保证书页面，并能看到手写签名，点击下一步。

第三步：填写申报信息

在填报专业技术职务任职资格及聘任情况时，申报高级职称需要有副高职称，申报副

高职称需要中级职称，因此需要填写任职资格和聘任情况，点击新增按钮填报。

填报任职资格及聘任时，需要上传佐证文件，两份佐证文件可以相同。副高级职称可

以上传职称证书，中级及初级职称可以进入网上办事大厅的个人数据中心上传专业技术职

务的截图作为佐证材料。



登录网上办事大厅，进入个人数据中心

进入后，点击右上角的更多进去个人信息页面

选择人事信息栏下的专业技术职务栏截取相应信息

最下方选择相应学院（单位）申报受理点，点击下一步。



Tips：
1、学位、学历信息如果填写不完整，则拉取不到。

2、上级主管部门填无

3、研究生主干课程（门数）是针对 1995 年以前大学毕业的老师填写，其他的老师

不需要填写

4、体育（艺术）类教师没有理论型和术科（实践）型的选项，选择教学科研并重型

即可。

5、教师类型就是高校教师类别，比如科研为主型，教学为主型，教学科研并重型，

思政教师等；岗位类型主要是专任教师、非教师专技、学生思政等。

第四步：选择相关业绩

提取项目、论文、著作、教学业绩以及考核等数据。

以提取论文为例：点击提取按钮提取，提取论文后，需要填写查重率和上传检测报

告。外文期刊论文：查重填 0%，上传收录证明；中文期刊论文，查重如实填写，附件上

传学术不端检测报告。

进入提取页面后选择需要提取的论文，点击提取，即可提取成功。

全部业绩提取完成后，点击下一步。



第五步：相关附件请上传思想品德鉴定表，破格申报和直接申报需要上传

破格申报表，完成后点击下一步

第六步：预览个人信息，无误后确认提交，等待受理点审核。

申报后，可在上方标签栏中选择我的申报记录，查看申报状态、申报流程以及导出评

审表等操作。


