英语专业2017届论文答辩的几点说明
各答辩老师：
1、组长在答辩当天需返还给答辩学生的答辩资格审查表（1式1份）。
2、作为同行专家的教师需填好论文评审表（1式2份）中“同行专家评分及同行专家意见”并签名后于答辩时交给组长（其中“文献检索、综述能力与字数”“外文翻译质量与字数”栏可参照导师的评分）。
3、请各答辩老师严格要求，多向学生提问，指出论文存在的问题，并给出修改建议。特别注意格式规范，指出具体格式错误（特别是封面、目录、夹注、参考文献），不按统一论文格式要求的，导师拒绝签字，分院综合办拒绝验收，成绩无效。
4、答辩组成员共同商讨学生的答辩成绩，填写评语，打好各单项分（百分制），答辩不通过者，评语和单项分先不填，推荐出本组的优秀论文，优秀率严格控制，宁缺勿滥。论文最终成绩采用五级计分制，即：优秀（90-100，比例不超过20%）、良好（80-89，比例不超过60%）、中等（70-79，及以下比例不低于20%）、及格（60-69）、不及格。请各答辩组从严把握。
5、请强调答辩记录。将答辩老师姓名、职称写在黑板上，要求学生记下，填写管理材料中的“答辩记录”时要用。每位同学的“答辩组成员”为3位老师（即组长、答辩教师1、答辩教师2）。答辩过程中由同组同学相互记录，完成后交给本人录入《毕业论文手册》（电子文档）中，打印后请记录者在“答辩记录人”一栏黑色笔签字。
6、请介绍答辩程序：学生口头陈述（2-3分钟）→教师提问、学生答辩（15分钟左右）→答辩小组提出意见和建议→全部学生答辩完后，答辩小组讨论确定论文成绩。（建议答辩时由同行专家主问，组长、答辩教师1辅问，答辩教师2即时提问。）
7、请介绍答辩的可能结果：①论文符合要求的，予以通过；②论文存在一些小问题的，可予以通过，但必须根据答辩老师提出的意见和建议认真修改，由答辩小组和指导教师共同负责验收。③论文存在重大问题的，不予通过。认真修改论文后，可以申请参加第二次答辩。第二次答辩初定5月13日，具体安排另行通知。如果第二次答辩还未通过，毕业论文延期，相关费用自理。以便统一修改论文中普遍存在的共性问题。
8、请强调答辩纪律：每个同学须提前15分钟到达指定教室，按序号参加答辩。要求每位同学参加该小组答辩的全过程，并要求学生一定要记录好答辩老师的修改意见，并向指导老师反馈，结合导师意见做出修改。不按要求修改者，视同不及格。论文材料上交的具体要求详见行知学院网站。答辩结果及第二次答辩相关要求将于5月9日前在行知学院网站公布，提醒导师和学生及时关注！
9、答辩中场休息及晚上开始时间由组长掌握，答辩结束后各组长将答辩结果汇总（通过或不通过，见答辩分组最后一栏）及每生一式2份的评审表填好答辩小组评分、答辩小组意见、组长签名后交给崔颖老师（短号：664610，答辩当天在16-508教室）。
10、 附材料发放说明：
材料收集后，请按如下说明发放：
1、每个学生的答辩资格审查表1式1份发给各答辩小组组长。组长在答辩当天返还给学生。
2、每个学生的论文评审表1式2份发给同行专家。
3、每个学生的论文正文1式3份分别发给组长、同行专家、答辩教师1 各一份。
[bookmark: _GoBack]4、相应组别的分组名单1式4份发给每位答辩组成员各一份，同时附上《英语专业2017届论文答辩的几点说明。



